
云南农业大学知识产权申报办事流程指引

一、专利申报办事流程

专利负责人完成专利撰写

专利负责人判断是否走快速

否是

快速预审专利流程 普通专利申请流程

专利负责人填写《云南农业大学知识产权申

请审批表》，负责人签字，同行专家评估签

字，学院负责人签字并加盖学院公章，连同

预审材料送科技处审核盖章（科技处行政

章），并按专利快速预审管理办法执行。

专利负责人填写《云南农业大学知识产权

申请审批表》，负责人签字，同行专家评

估签字，学院负责人签字并加盖学院公章，

送科技处审核盖章（科技处行政章）。

是否委托代理公司

是 否

签章流程

专利代理委

托书/协议书

专利代理委

托合同

云南农业大学

官网→ 统一信

息门户 → 办公

自动化系统 →
填写《云南农业

大学合同审批

表》→待审批完

成后打印审批

单 →校办盖章

（学校行政章）

云南农业大学官

网→行政部门→
科学技术处→合

同审批系统→填

写《云南农业大学

科研合同审批表》

→待审批完成后

打印审批单→科

学技术处（科研合

同章）

签章流程

专利请求书

云南农业大学

官网→ 统一信

息门户 → 办公

自动化系统 →
填写《云南农业

大学合同审批

表》→待审批完

成后打印审批

单→ 校办盖章

（学校行政章）

已授权专利需在国家专利导航综合服

务平台登记入库，方可进行新专利申

请审批。

备注：1. 学生申请的知识产权，由学生指导教师及所在学院按程序完成。

2. 提交专利委托书盖校章时，需同时上传已盖科研合同章的专利服务合同书和知

识产权审批表。



二、计算机软件著作权申报办事流程

负责人完成软著撰写

软著负责人填写《云南农业大学知识产权申请审批表》，负责人签字，同

行专家评估签字，学院负责人签字并加盖学院公章，送科技处审核盖章（科

技处行政章）。

是否委托代理公司

是 否

签章流程

软著授权

委 托 书 /
协议书

软著代理委

托合同（采用

学校模版）

云南农业大学

官网 → 统一信

息门户 →办公

自动化系统 →
填写《云南农业

大学合同审批

表》→待审批完

成后打印审批

单→ 校办盖章

（学校行政章）

云南农业大学官

网→行政部门→
科学技术处→合

同审批系统→填

写《云南农业大学

科研合同审批表》

→待审批完成后

打印审批单→科

学技术处（科研合

同章）

签章流程

软件著作权申请人签章/
计算机软件著作权登记代

理服务委托合同

云南农业大学

官网 → 统一信

息门户 → 办公

自动化系统 →
填写《云南农业

大学合同审批

表》→待审批完

成后打印审批

单 → 校办盖章

（学校行政章）

备注：1. 学生申请的知识产权，由学生指导教师及所在学院按程序完成。

2. 提交软著授权委托书/协议书盖校章时，需同时上传已盖科研合同章的合同书

和知识产权审批表。
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